
 

УТВЕРЖДЕНА 

приказом директора 

МАОДО ЦДТ «Хибины» 

от 18.06.2026 № 348 

 

ПОЛИТИКА 

ЦДТ «Хибины» в отношении обработки 

и защиты персональных данных 

1. Общие положения 

1.1. В целях выполнения норм федерального законодательства в области 
обработки персональных данных субъектов персональных данных муниципальная 

автономная организация дополнительного образования «Центр детского творчества 

«Хибины» города Кировска» (далее – Оператор, ЦДТ «Хибины») считает важнейшими 
своими задачами соблюдение принципов законности, справедливости и 

конфиденциальности при обработке персональных данных, а также обеспечение 
безопасности процессов их обработки. 

1.2. Настоящая Политика в отношении обработки и защиты персональных данных 
в ЦДТ «Хибины» (далее- Политика) характеризуется следующими признаками: 

1.2.1. Раскрывает основные категории персональных данных, обрабатываемых 
Оператором, цели, способы и принципы обработки Оператором персональных данных, 

права и обязанности Оператора при обработке персональных данных, права субъектов 

персональных данных, а также включает перечень мер, применяемых Оператором в целях 
обеспечения безопасности персональных данных при их обработке, порядок уничтожения 

персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных 
законных оснований. 

1.2.2. Является общедоступным документом (опубликована на официальном сайте 
ЦДТ «Хибины»), декларирующим концептуальные основы деятельности Оператора при 

обработке персональных данных.  
1.2.3. Политика разработана с учетом требований Приказа Роскомнадзора от 

28.10.2022 №179 «Об утверждении требований к подтверждению уничтожения 

персональных данных» и Конституции Российской Федерации, законодательных и иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации в области персональных данных, 

включая требования Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных», Федерального закона от 30.12.2020 № 519-ФЗ «О внесении изменений в 

Федеральный закон «О персональных данных». 
1.2.4. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, осуществляется в соответствии с особенностями, 
установленными статьей 10.1. Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ. 

1.2.5. Политика действует бессрочно после утверждения и до ее замены новой 

версией. 

2. Основные понятия 

2.1. Основные понятия, используемые в Политике: 

- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 

- оператор персональных данных (оператор)- ЦДТ «Хибины», 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющее 

обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными; 



 

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

персональных данных включает в себя, в том числе: сбор; запись; систематизацию; 

накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; 

передачу (распространение, предоставление, доступ); блокирование; удаление; 

уничтожение. 

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

- распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

- предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание невозможным восстановить 

содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и 

(или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

- информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

- трансграничная передача персональных данных - передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

 

3. Информация об Операторе 

3.1. Наименование: 

полное официальное наименование: муниципальная автономная организация 
дополнительного образования «Центр детского творчества «Хибины» города Кировска» 

официальное сокращенное наименование: МАОДО ЦДТ «Хибины». 

ИНН: 5103020625 
Фактический адрес: 184250, г. Кировск, пр. Ленина, д. 5 Тел., (81531) 54485 

Номер в реестре операторов персональных данных: 51-14-000361 
Дата и основание внесения оператора в реестр 51-14-000361, Приказ № 065  

  



 

4. Цели сбора персональных данных 

4.1. Основными целями обработки персональных данных в ЦДТ «Хибины» 

являются обеспечение образовательной деятельности, выполнение обязанностей 

работодателя, исполнение требований законодательства Российской Федерации, 
обеспечение безопасности, а также обеспечение информационной открытости деятельности 

образовательной организации. 

 

№ Цель 
Категории 

субъектов 

Перечень 

обрабатывае

мых 

персональны

х данных 

Правовое 

основание 

Срок 

обработки и 

хранения 

Порядок 

уничтожения 

1.  Реализация 

дополнительных 

общеобразователь

ных программ, 

приём, перевод, 

отчисление 

обучающихся 

Обучающиес

я, родители 

(законные 

представител

и) 

ФИО, дата 

рождения, 

сведения о 

документе, 

удостоверяю

щем 

личность, 

адрес, 

телефон, 

электронная 

почта, 

сведения об 

обучении 

Федеральный 

закон № 273-

ФЗ, 

заявление о 

зачислении, 

договор об 

образовании 

В 

соответствии 

с 

номенклатуро

й дел и 

архивным 

законодательс

твом РФ 

После 

истечения 

сроков 

хранения 

комиссией с 

составлением 

акта 

2.  Ведение 

персонифицирова

нного учёта 

обучающихся, 

включая АИС 

ПФДО и иные 

государственные 

информационные 

системы 

Обучающиес

я, родители 

(законные 

представител

и) 

ФИО, дата 

рождения, 

сведения о 

программе 

обучения, 

идентификато

ры 

информацион

ных систем 

Федеральный 

закон № 273-

ФЗ, 

региональны

е НПА, 

договор об 

образовании 

На период 

обучения и 

сроки, 

установленны

е 

законодательс

твом 

По акту 

комиссии 

3.  Организация 

трудовых 

отношений, 

кадрового учёта и 

кадрового 

делопроизводства 

Работники, 

кандидаты, 

бывшие 

работники, 

родственник

и работников 

(в объёме, 

предусмотре

нном 

законом) 

ФИО, 

паспортные 

данные, 

сведения об 

образовании, 

квалификаци

и, стаже, 

трудовой 

деятельности, 

воинском 

учёте, ИНН, 

СНИЛС, 

банковские 

реквизиты и 

иные 

кадровые 

данные 

ТК РФ, НК 

РФ, трудовой 

договор, 

иные 

обязательные 

НПА 

Согласно 

архивному 

законодательс

тву РФ 

По акту 

комиссии 

после 

истечения 

сроков 

хранения 



 

4.  Исполнение 

обязанностей 

работодателя по 

налоговому, 

пенсионному, 

бухгалтерскому и 

иному 

обязательному 

учёту 

Работники, 

исполнители 

по договорам 

ГПХ 

ФИО, ИНН, 

СНИЛС, 

сведения о 

доходах, 

начислениях, 

банковские 

реквизиты 

ТК РФ, НК 

РФ, 

законодатель

ство о 

страховых 

взносах и 

бухгалтерско

м учёте 

В сроки, 

установленны

е 

законодательс

твом 

По акту 

комиссии 

5.  Заключение, 

исполнение и 

прекращение 

гражданско-

правовых 

договоров 

Контрагенты, 

подрядчики, 

исполнители, 

физические 

лица 

ФИО, 

паспортные 

данные, ИНН, 

СНИЛС, 

контактные 

данные 

ГК РФ, 

договор 

В течение 

срока 

действия 

договора и 

срока 

хранения 

договорной 

документации 

По акту 

комиссии 

6.  Организация и 

проведение 

конкурсов, 

фестивалей, 

соревнований, 

профильных 

смен, площадок и 

иных 

мероприятий 

Участники 

мероприятий, 

родители 

(законные 

представител

и), 

сопровождаю

щие лица 

ФИО, дата 

рождения, 

образователь

ная 

организация, 

контакты, 

результаты 

участия 

Положение о 

мероприятии, 

согласие 

субъекта, 

договор 

В течение 

срока, 

необходимого 

для 

достижения 

целей 

обработки 

персональных 

данных, либо 

в течение 

сроков 

хранения 

документов, 

установленны

х 

законодательс

твом РФ, если 

обработка 

осуществляет

ся на иных 

законных 

основаниях, 

помимо 

согласия 

субъекта 

персональных 

данных 

По акту после 

истечения 

срока 

хранения 

7.  Обеспечение 

пропускного 

режима, 

безопасности и 

антитеррористич

еской 

защищённости 

объектов 

Посетители, 

участники 

мероприятий, 

работники 

ФИО, данные 

документа, 

удостоверяю

щего 

личность, 

сведения о 

посещении 

Законодатель

ство о 

безопасности

, локальные 

акты 

В сроки, 

установленны

е локальными 

актами и 

требованиями 

безопасности 

По акту 

комиссии 



 

8.  Предоставление 

услуг проживания 

на турбазе ЦДТ 

«Хибины» 

Проживающ

ие 

физические 

лица 

ФИО, 

паспортные 

данные, дата 

рождения, 

адрес, 

контакты 

Договор, 

правила 

размещения 

В сроки 

хранения 

договорной 

документации 

По акту 

комиссии 

9.  Информационно-

аналитическое 

обеспечение 

образовательной 

деятельности, 

подготовка 

статистической и 

отчётной 

документации 

Обучающиес

я, родители, 

работники, 

участники 

мероприятий 

Обезличенны

е либо 

персональные 

данные в 

объёме, 

необходимом 

для 

отчётности 

Законодатель

ство РФ, 

локальные 

акты 

В 

соответствии 

со сроками 

хранения 

отчётности 

По акту 

комиссии 

10.  Обеспечение 

информационной 

открытости 

деятельности 

образовательной 

организации и 

информационное 

освещение 

деятельности 

учреждения 

Работники, 

обучающиеся

, участники 

мероприятий, 

родители 

(при 

необходимос

ти) 

ФИО, 

должность, 

образование, 

квалификация

, стаж, 

фотоизображ

ения, 

видеозаписи, 

сведения о 

достижениях, 

результаты 

участия в 

мероприятиях 

Федеральный 

закон № 273-

ФЗ, ст. 29; 

согласие на 

распростране

ние 

персональны

х данных 

(при 

необходимос

ти); иные 

НПА 

До 

достижения 

цели 

обработки 

либо до 

отзыва 

согласия (если 

основанием 

является 

согласие) 

Удаление из 

общедоступны

х источников, 

удаление из 

ИС и 

уничтожение 

архивных 

копий в 

пределах 

технической 

возможности 

11.  Рассмотрение 

обращений 

граждан, запросов 

и обращений 

субъектов 

персональных 

данных 

Посетители 

сайта, 

заявители, 

граждане 

Сведения, 

содержащиес

я в 

обращении, 

контактные 

данные (если 

предоставлен

ы субъектом) 

Федеральный 

закон № 59-

ФЗ, ст. 6 

Закона № 

152-ФЗ 

В сроки 

хранения 

служебной 

переписки 

По акту 

комиссии либо 

удалением из 

информацион

ной системы 

 

5. Правовые основания обработки персональных данных 

5.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в ЦДТ «Хибины» 

являются: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации (Федеральный закон 

от 30.12.2001 г. № 197-ФЗ); 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Семейный кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 

военной службе»; 



 

 Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и 

спорте в Российской Федерации»; 

 Закон  Мурманской области от 28.06.2013 года № 1649-01-ЗМО 

«Об образовании в Мурманской области»; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 

№ 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

 Федеральный закон от 15.12.2001 №167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон № 27-ФЗ от 01.04.1996 «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учёте в системах обязательного пенсионного страхования и 

обязательного социального страхования»; 

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

 Закон Российской федерации от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 

 законодательство Российской Федерации об архивном деле; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

 Приказ Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 «Об утверждении требований к 

содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешённых субъектом 

персональных данных для распространения»; 

 Приказ Роскомнадзора от 28.10.2022 №179 «Об утверждении требований к 

подтверждению уничтожения персональных данных». 

 Положение о персональных данных работников, учащихся, их родителей 

(законных представителей) и иных категорий субъектов персональных данных 

ЦДТ «Хибины». 

 Положение об организации работы с персональными данными работников и 

обучающихся ЦДТ «Хибины». 

 Положение о защите персональных данных, содержащихся в 

информационных системах персональных данных ЦДТ «Хибины». 

 Положение о разрешительной системе доступа к объектам информационных 

систем персональных данных ЦДТ «Хибины». 

 нормативные правовые акты Российской Федерации, регулирующие 

осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам; 

 иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Мурманской 

области, регулирующие вопросы обработки и защиты персональных данных, а также 

осуществления образовательной деятельности. 

5.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных также являются: 

 устав ЦДТ «Хибины»; 

 локальные нормативно-правовые акты ЦДТ «Хибины»; 

 трудовые договоры; 

 договоры гражданско-правового характера; 

 договоры об образовании; 

 заявления субъектов персональных данных; 



 

 согласия на обработку персональных данных; 

 согласия на обработку персональных данных, разрешённых субъектом 

персональных данных для распространения; 

 иные документы, являющиеся основанием возникновения, изменения или 

прекращения правоотношений между Оператором и субъектом персональных данных. 

 

6. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

К категориям субъектов персональных данных, обрабатываемых 
в ЦДТ «Хибины» относятся: 

6.1. Физические лица — работники Оператора, бывшие работники, кандидаты на 
замещение вакантных должностей, а также родственники работников (супруги, дети и иные 

лица в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации). 
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные в 

связи с реализацией трудовых отношений: фамилия, имя, отчество; пол; гражданство; дата 
и место рождения; адрес места жительства или пребывания; сведения о регистрации; 

номера телефонов; адрес электронной почты; замещаемая должность; сведения о трудовой 
деятельности; сведения о стаже работы (общем и педагогическом); сведения об 

образовании, квалификации, ученой степени и звании; сведения о получении 

дополнительного профессионального образования; сведения о повышении квалификации и 
прохождении аттестации; сведения о наградах, поощрениях и знаках отличия; сведения о 

дисциплинарных взысканиях; сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок; 
сведения о семейном положении и составе семьи; сведения о близких родственниках; 

сведения о социальных льготах; сведения о доходах, расходах, имуществе и обязательствах 
имущественного характера (в случаях, предусмотренных законодательством); 

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); страховой номер индивидуального 
лицевого счета (СНИЛС); данные полиса обязательного медицинского страхования; номер 

расчетного счета и иные банковские реквизиты; сведения о временной 

нетрудоспособности; данные документа, удостоверяющего личность; данные трудовой 
книжки либо сведения о трудовой деятельности в электронном виде; сведения воинского 

учета; сведения о наличии (отсутствии) судимости; фотоизображения на бумажных и 
электронных носителях; видеозаписи. 

6.2. Физические лица — обучающиеся и их родители (законные представители). 
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 

полученные в связи с оказанием образовательных услуг: фамилия, имя, отчество 
обучающегося и его родителей (законных представителей); дата рождения; 

образовательная организация; класс; сведения о регистрации по месту жительства или 

пребывания; данные документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство о 
рождении); номера телефонов; адреса электронной почты; сведения о годе и этапе 

обучения; сведения о результатах освоения образовательной программы; сведения о 
зачислении, переводе, отчислении; наименование дополнительной общеобразовательной 

программы; фотоизображения и видеозаписи (при наличии соответствующих правовых 
оснований). 

6.3. Физические лица — участники конкурсов, фестивалей, соревнований, 
профильных смен, площадок и иных мероприятий, родители (законные представители) 

несовершеннолетних участников. 

В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 
полученные в связи с участием субъекта в мероприятиях Оператора: фамилия, имя, 

отчество; дата рождения; образовательная организация; класс; сведения о регистрации по 
месту жительства или пребывания; данные документа, удостоверяющего личность; номера 

телефонов; адреса электронной почты; сведения об участии в мероприятии; конкурсные 
работы; итоговые результаты, достижения, награды; фотоизображения и видеозаписи. 



 

6.4. Физические лица, с которыми заключается договор гражданско-правового 

характера. 

В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 
необходимые для заключения, исполнения и прекращения договора: фамилия, имя, 

отчество; пол; дата и место рождения; данные документа, удостоверяющего личность; 
сведения о регистрации по месту жительства или пребывания; ИНН; СНИЛС; контактный 

телефон; банковские реквизиты. 
6.5. Физические лица, проживающие на турбазе «Хибины», расположенной по 

адресу: г. Кировск, ул. Советская, д. 8.  
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 

полученные в связи с проживанием на турбазе: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; 

место рождения; данные документа, удостоверяющего личность; сведения о регистрации 
по месту жительства или пребывания; номер телефона; адрес электронной почты. 

6.6. Физические лица — посетители объектов ЦДТ «Хибины». 
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 

полученные в целях обеспечения пропускного режима и безопасности: фамилия, имя, 
отчество, данные документа, удостоверяющего личность. 

6.7. Физические лица — заявители, посетители официального сайта, граждане, 
направляющие обращения Оператору. 

В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 

содержащиеся в обращении, заявлении, запросе или ином сообщении: фамилия, имя, 
отчество (при наличии), номер телефона, адрес электронной почты, почтовый адрес, а 

также иные персональные данные, добровольно сообщенные субъектом персональных 
данных. 

6.8. Оператор осуществляет обработку специальных категорий персональных 
данных, касающихся состояния здоровья работников, исключительно в случаях и объеме, 

предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации, 
законодательством об охране труда и иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, в том числе в целях организации обязательных предварительных и 

периодических медицинских осмотров работников. 
Указанные персональные данные обрабатываются, в том числе, в целях организации 

обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, 
обеспечения требований охраны труда, оформления документов, связанных с временной 

нетрудоспособностью работников, а также реализации иных обязанностей Оператора как 
работодателя. Данные сведения относятся к специальным категориям персональных 

данных и обрабатываются с соблюдением требований статьи 10 Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Фото- и видеоизображения субъектов персональных данных, используемые 

Оператором в информационных, образовательных и отчетных целях, не используются для 
установления личности субъекта персональных данных и не относятся к биометрическим 

персональным данным. 
6.9. Оператор не осуществляет обработку специальных категорий персональных 

данных, касающихся расовой и национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, интимной жизни, за исключением случаев, 

прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
6.10. Содержание и объем обрабатываемых Оператором персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не 

являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 
6.11. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

субъект персональных данных принимает решение о предоставлении своих персональных 
данных Оператору и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем 

интересе. 
 



 

7. Порядок и условия обработки персональных данных 

7.1. При обработке персональных данных Оператор осуществляет следующие 

действия (операции) с персональными данными: сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление и 

уничтожение. 
7.2. Обработка персональных данных в ЦДТ «Хибины» осуществляется 

следующими способами: 

 неавтоматизированная обработка персональных данных (на бумажных 

носителях); 

 автоматизированная обработка персональных данных с использованием 

средств вычислительной техники, в том числе с передачей и без передачи полученной 

информации по локальной сети Оператора и (или) по информационно-

телекоммуникационной сети Интернет; 

 смешанная обработка персональных данных. 

7.3. Обработка персональных данных осуществляется Оператором при наличии 

хотя бы одного из следующих условий: 

 обработка осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных; 

 обработка необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом Российской Федерации, 

для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации 

на Оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 обработка необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных; 

 обработка необходима для осуществления прав и законных интересов 

Оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

 обработка осуществляется в иных случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

7.4. Оператор осуществляет обработку персональных данных с соблюдением 

принципов и условий, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных», обеспечивает законность обработки персональных данных, 

ограничение обработки достижением конкретных, заранее определённых и законных 
целей, а также недопущение обработки персональных данных, несовместимой с целями их 

сбора. 

7.5. Доступ к персональным данным предоставляется только работникам 
Оператора, должностные обязанности которых предусматривают необходимость 

обработки персональных данных, и исключительно в объеме, необходимом для 
выполнения возложенных на них трудовых обязанностей. 

7.6. Распространение персональных данных, размещаемых в общедоступных 
источниках, включая размещение персональных данных на официальном сайте Оператора, 

информационных стендах, официальных страницах Оператора в социальных сетях, 
осуществляется при наличии отдельного согласия субъекта персональных данных на 

распространение, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

7.7. Передача персональных данных третьим лицам допускается в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не установлено федеральным законом. 
7.8. ЦДТ «Хибины» не производит трансграничную (на территорию 

иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу) передачу персональных 



 

данных.  

7.9. Обработка персональных данных прекращается при достижении целей 

обработки персональных данных, истечении сроков хранения, отзыве согласия субъекта 
персональных данных либо при наступлении иных оснований, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 
 

8. Конфиденциальность персональных данных 

8.1. Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных в 
соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» и не раскрывает третьим лицам, а также не распространяет персональные данные 
без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. 

8.2. Обязанность соблюдать конфиденциальность персональных данных 
возлагается на работников Оператора и иных лиц, получивших доступ к персональным 

данным в связи с исполнением трудовых обязанностей, договорных обязательств либо на 
иных законных основаниях. 

8.3. Лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать и 
не распространять персональные данные без законных оснований, соблюдать требования 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных и локальных 
нормативных актов Оператора. 

8.4. Обязанность по соблюдению конфиденциальности персональных данных 

сохраняется после прекращения трудовых, гражданско-правовых и иных отношений, 
связанных с доступом к персональным данным, в течение срока, установленного 

законодательством Российской Федерации либо соответствующими обязательствами о 
неразглашении. 

 

9. Основные принципы обработки, передачи 

и хранения персональных данных 

9.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных на основе 
принципов, установленных статьей 5 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных», в том числе принципов законности, справедливости, 
ограничения обработки достижением конкретных, заранее определенных и законных 

целей, минимизации объема обрабатываемых персональных данных, обеспечения их 

точности, достаточности и актуальности. 
9.2. Оператор вправе создавать общедоступные источники персональных данных 

в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
К общедоступным источникам персональных данных Оператора относятся 

официальный сайт ЦДТ «Хибины», официальные страницы Оператора в социальных сетях, 
информационные стенды и иные общедоступные информационные ресурсы. 

Персональные данные включаются в общедоступные источники персональных 
данных только при наличии законных оснований, а в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, — при наличии отдельного согласия субъекта 

персональных данных на распространение персональных данных. 
9.3. Сроки хранения персональных данных субъектов персональных данных в 

ЦДТ «Хибины» устанавливаются в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об архивном деле, нормативными правовыми актами Российской Федерации в 

сфере архивного хранения документов, номенклатурой дел Оператора, а также локальными 
нормативными актами ЦДТ «Хибины», регулирующими порядок приема, перевода, 

отчисления, восстановления обучающихся и иные вопросы деятельности Оператора. 
Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 



 

персональных данных, если иной срок хранения не установлен федеральным законом. 

9.4. Персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей 

обработки, при утрате необходимости в достижении целей обработки либо при 
наступлении иных оснований, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, если иное не установлено федеральным законом. 

 

10. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

10.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении субъекта персональных данных, его представителя либо по запросу 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Оператор 

осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, 

относящихся к данному субъекту персональных данных, с момента такого обращения или 
получения указанного запроса на период проведения проверки. 

10.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 
субъекта персональных данных, его представителя либо по их запросу или по запросу 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Оператор 
осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к данному субъекту 

персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на 
период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные 

интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

10.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор 
на основании сведений, представленных субъектом персональных данных, его 

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, либо иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение 

семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 
персональных данных. 

10.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой Оператором, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты 

такого выявления, прекращает неправомерную обработку персональных данных. 

10.5. В случае если обеспечить правомерность обработки персональных данных 
невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 

неправомерной обработки, обеспечивает уничтожение таких персональных данных. Об 
устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Оператор 

уведомляет субъекта персональных данных или его представителя, а если обращение либо 
запрос были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных — также указанный орган. 
10.6. При достижении целей обработки персональных данных либо при утрате 

необходимости в достижении этих целей Оператор прекращает обработку персональных 
данных и обеспечивает их уничтожение, если иное не предусмотрено федеральным 

законодательством. 

10.7. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных Оператор прекращает их обработку и, если сохранение 

персональных данных более не требуется для целей обработки и отсутствуют иные 
законные основания для продолжения обработки, обеспечивает уничтожение 

персональных данных в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня поступления 
указанного отзыва. 

10.8. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 
сроки, установленные настоящей Политикой, Оператор осуществляет блокирование таких 

персональных данных и обеспечивает их уничтожение в срок не более шести месяцев, если 

иной срок не установлен федеральным законом. 
 



 

10.9. Уничтожение персональных данных осуществляется комиссией по 

уничтожению персональных данных, состав которой утверждается приказом директора 

ЦДТ «Хибины». Уничтожение персональных данных осуществляется с соблюдением 
принципов конфиденциальности, недопущения несанкционированного доступа к 

персональным данным, а также с обязательным исключением возможности последующего 
восстановления уничтоженных персональных данных. 

10.10. Уничтожение персональных данных производится в случаях: 

 достижения целей обработки персональных данных;  

 истечения установленных сроков хранения персональных данных;  

 отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных (при отсутствии иных законных оснований обработки);  

 выявления неправомерной обработки персональных данных;  

 в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации.  

10.11. Персональные данные, содержащиеся на материальных носителях, подлежат 

уничтожению в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты достижения цели 
обработки, истечения срока хранения либо наступления иных законных оснований для 

уничтожения. 

10.12. До уничтожения комиссия производит отбор носителей персональных 
данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований уничтожения. На документы и 

иные носители, содержащие персональные данные, подлежащие уничтожению, 
составляется акт об уничтожении персональных данных. Акт подписывается членами 

комиссии и утверждается директором ЦДТ «Хибины». 
10.13. В акте об уничтожении персональных данных указываются: 

 дата, место и время уничтожения;  

 основание уничтожения;  

 состав комиссии;  

 перечень уничтоженных носителей персональных данных;  

 способ уничтожения;  

 сведения о завершении процедуры уничтожения.  

10.14. Уничтожение персональных данных на бумажных носителях осуществляется 
путем измельчения (шредирования), сжигания либо иным способом, исключающим 

возможность восстановления информации. 
10.15. Исправления, подчистки и неоговоренные изменения в акте об уничтожении 

персональных данных не допускаются. 

10.16. Уничтожение персональных данных на электронных носителях 
осуществляется путем удаления с применением специализированных средств, 

форматирования, перезаписи либо физического уничтожения носителя, исключающего 
восстановление данных. 

10.17.  Акты об уничтожении персональных данных хранятся в ЦДТ «Хибины» в 
течение сроков, установленных номенклатурой дел и законодательством Российской 

Федерации об архивном деле. 
10.18. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение 

прав субъектов персональных данных, Оператор уведомляет уполномоченный орган по 
защите прав субъектов персональных данных: 

 в течение 24 часов — о произошедшем инциденте, предполагаемых причинах 

и принятых мерах;  

 в течение 72 часов — о результатах внутреннего расследования инцидента и 

лицах, действия которых стали причиной нарушения (при наличии).  

10.19. В ЦДТ «Хибины» ведется учет обращений субъектов персональных данных, 
связанных с реализацией их прав в области защиты персональных данных. 

 



 

10.20. Субъект персональных данных вправе направить Оператору письменный 

запрос о предоставлении информации, касающейся обработки его персональных данных. 

10.21. Оператор предоставляет ответ в течение десяти рабочих дней со дня 
получения запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 

дней, при условии направления субъекту персональных данных мотивированного 
уведомления с указанием причин продления срока. 

 

11. Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке персональных 

данных 

11.1. Оператор осуществляет передачу персональных данных третьим лицам 
исключительно в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

для достижения целей обработки персональных данных либо при наличии согласия 

субъекта персональных данных, если получение такого согласия требуется в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 

11.2. В целях обеспечения функционирования информационных систем, 
официального сайта Оператора, хранения данных и технического сопровождения 

информационно-телекоммуникационной инфраструктуры Оператор вправе привлекать 
третьих лиц на основании договоров. 

К таким лицам могут относиться, в том числе, организации, обеспечивающие 
функционирование государственных цифровых платформ и сервисов, используемых 

Оператором для размещения официального сайта. 

При привлечении таких лиц Оператор обеспечивает соблюдение ими требований 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, требований 

конфиденциальности и мер по обеспечению безопасности персональных данных. 
11.3. Оператор вправе передавать персональные данные следующим третьим 

лицам в объеме, необходимом для достижения целей обработки персональных данных и 
исполнения обязанностей, возложенных на Оператора законодательством Российской 

Федерации: 

 в Социальный фонд России и Федеральную налоговую службу Российской 

Федерации для осуществления индивидуального (персонифицированного) учета, 

исчисления и уплаты налогов, сборов и обязательных страховых взносов; 

 в муниципальное казенное учреждение «Центр учета и отчетности 

муниципальных учреждений города Кировска» в рамках ведения бухгалтерского, 

налогового и кадрового учета; 

 по мотивированным запросам правоохранительных органов в случаях и 

порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

 в судебные органы в связи с рассмотрением дел и исполнением судебных 

актов; 

 по запросам профсоюзных организаций — информацию по социально-

трудовым вопросам в объеме, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации; 

 оператору связи, оказывающему телематические услуги связи, — в 

отношении работников, использующих пользовательское (оконечное) оборудование 

оператора связи; 

 в военные комиссариаты в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации; 

 в муниципальное казенное учреждение «Центр материально-технического 

обеспечения учреждений образования города Кировска» для организации перевозки 

обучающихся на мероприятия, предусмотренные образовательными программами и иными 

локальными актами Оператора; 



 

 государственным органам и органам местного самоуправления в объеме и 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации при осуществлении 

ими государственных (муниципальных) функций и полномочий; 

 в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации; 

 в случаях, когда субъект персональных данных выразил согласие на передачу 

своих персональных данных третьим лицам либо когда передача необходима для 

исполнения договора, стороной которого или выгодоприобретателем является субъект 

персональных данных. 

11.4. В случаях поручения обработки персональных данных третьим лицам 

Оператор заключает соответствующие договоры и принимает необходимые меры по 

обеспечению соблюдения такими лицами требований законодательства Российской 
Федерации в области персональных данных. 

 

12. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке 

12.1. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 
правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий 

в отношении персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства 

Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в 
частности, следующими способами: 

12.1.1. Назначением ответственных за организацию обработки персональных 
данных. 

12.1.2. Осуществлением внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, 
требованиям к защите персональных данных и локальным нормативным актам Оператора. 

12.1.3. Ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации 
о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, 

локальными нормативными актами по вопросам обработки и защиты персональных 
данных. 

12.1.4. Применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных 
данных. 

12.1.5. Выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным данным 

и принятием соответствующих мер. 
12.1.6. Восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним. 
12.1.7. Установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационных системах персональных данных, а также обеспечением регистрации и 
учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах 

персональных данных. 
12.1.8. Обеспечением безопасного хранения материальных носителей персональных 

данных, исключающего несанкционированный доступ к ним, их утрату, повреждение либо 

неправомерное копирование. 
 



 

12.1.9. Резервным копированием данных и обеспечением возможности 

восстановления персональных данных в случае их утраты, повреждения либо уничтожения. 

12.1.10. Контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровнем защищенности информационных систем персональных 

данных. 
12.1.11. Применением в установленном порядке процедур оценки 

соответствия средств защиты информации. 
12.1.12. Обеспечением антивирусной защиты, своевременного обновления 

программного обеспечения, используемого при обработке персональных данных, а также 
применением иных мер защиты информации от вредоносного программного воздействия. 

 

12.2. Должностные лица ЦДТ «Хибины», допущенные к обработке и защите 
персональных данных, определяются приказами Оператора, локальными нормативными 

актами и должностными инструкциями. Указанные лица несут ответственность за 
соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных, 

локальных нормативных актов Оператора и обеспечение конфиденциальности 
персональных данных. 

 

13. Права субъектов персональных данных 

13.1. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» субъект персональных данных имеет право: 

13.1.1. Получать сведения, касающиеся обработки его персональных данных 
Оператором, а именно: 

 подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

 наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или 

которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором 

или в соответствии с федеральным законом; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена 

такому лицу; 

 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных» или иными федеральными законами. 
13.1.2. Требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными либо не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки. 

13.1.3. Заявить возражение против принятия в отношении себя решений, 
порождающих юридические последствия, на основании исключительно 

автоматизированной обработки персональных данных. 
13.1.4. Отозвать согласие на обработку персональных данных, направив Оператору 

письменное уведомление либо иным способом, позволяющим подтвердить факт получения 
такого уведомления Оператором. В случае отзыва согласия Оператор прекращает 

обработку персональных данных субъекта персональных данных в сроки, установленные 



 

законодательством Российской Федерации, если отсутствуют иные законные основания для 

продолжения обработки персональных данных. 

13.1.5. Требовать исключения своих персональных данных из общедоступных 
источников персональных данных Оператора. Оператор обязан прекратить 

распространение персональных данных либо исключить соответствующие персональные 
данные из общедоступных источников с момента поступления соответствующего 

законного требования субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации. 

13.1.6. Субъект персональных данных вправе в любой момент изменить (обновить, 
дополнить) предоставленные им персональные данные или их часть путем направления 

соответствующего обращения Оператору. 

13.2. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 
может быть ограничено в случаях, предусмотренных федеральными законами Российской 

Федерации. 
13.3. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект 

персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает 
обращения и жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует 

факты нарушений и принимает необходимые меры для их немедленного устранения, а 
также для урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном порядке. 

13.4. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия (бездействие) 

Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных либо в судебном порядке. 

13.5. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 
 

14.  Заключительные положения 

14.1. Настоящая Политика является локальным нормативным актом 
ЦДТ «Хибины», обязательна для соблюдения всеми работниками Оператора и подлежит 

доведению до сведения работников ЦДТ «Хибины». 

14.2. Настоящая Политика утверждается приказом директора ЦДТ «Хибины» и 
вводится в действие со дня ее утверждения, если иной срок не установлен 

соответствующим приказом. 
14.3. Оператор вправе вносить изменения и дополнения в настоящую Политику. 

Изменения утверждаются приказом директора ЦДТ «Хибины». 
14.4. При внесении изменений в заголовке Политики указывается дата последнего 

обновления редакции. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее утверждения 
и размещения на официальном сайте Оператора, если иное не предусмотрено новой 

редакцией Политики. 

14.5. В случае изменения законодательства Российской Федерации отдельные 
положения настоящей Политики применяются в части, не противоречащей действующему 

законодательству Российской Федерации. До внесения соответствующих изменений 
применяются нормы действующего законодательства Российской Федерации. 

14.6. Вопросы, не урегулированные настоящей Политикой, регулируются 
законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами 

ЦДТ «Хибины», регулирующими вопросы обработки и защиты персональных данных. 
  



 

15. Контактная информация 

15.1. Ответственными за организацию обработки персональных данных и 

обеспечение безопасности персональных данных в ЦДТ «Хибины» являются должностные 

лица, назначенные приказом директора ЦДТ «Хибины». 
15.2. Контактная информация для обращений субъектов персональных данных: 

тел.: (81531) 54485, эл. почта: inbox@cdt-khibiny.ru  
15.3. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 

на который возлагается обеспечение контроля и надзора за соответствием обработки 
персональных данных требованиям Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», является Федеральная служба по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор). 

Управление Роскомнадзора по Мурманской области: 

Адрес: 183038, г. Мурманск, пер. Русанова, д. 10 
Телефон: (8152) 56-70-12 

Эл. почта: rsockanc51@rkn.gov.ru 
15.4. Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

рассматривает обращения и жалобы субъектов персональных данных, связанные с 

соблюдением требований законодательства Российской Федерации о персональных 
данных, в том числе по вопросам законности обработки персональных данных, обеспечения 

прав субъектов персональных данных и соблюдения требований к защите персональных 
данных, и принимает соответствующие решения в пределах своей компетенции. 
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