
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯ ПРОГРАММА  

«Инфограмота» 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

№ Название разделов и тем 

Количество часов Формы 

аттестации и 

контроля 
Всего Практика Теория 

Раздел 1. Основы работы с компьютером. 

1 

Вводное занятие. Инструктаж по 

ТБ. Презентация и знакомство с 

содержанием программы. 

2 1 1 
Беседа, 

анкетирование 

2 
Общие правила работы на 

компьютере. 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

3 
Что такое «Рабочий стол» и его 

функции, работа с ним. 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

4 
Что такое «Меню» и его функции, 

работа с ним. 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

5 
Проводник: система хранения 

файлов. 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

6 Форматы файлов. 2 1 1 
Опрос, 

наблюдение 

7 
Организация пространства на 

компьютере: путь файла 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

8 
Разбор компьютера по частям. 

Основные составляющие. 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

9 Интернет – правила безопасности. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

10 Браузер – поисковые системы. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

11 Архивы – сжатые файлы. 6 4 2 
Опрос, 

наблюдение 

Раздел 2. Текст – основа передачи информации. 

12 Клавиатура – принципы работы. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

13 
Слепая печать. Практическое 

применение. 
10 6 4 

Опрос, 

наблюдение 

14 Текстовые редакторы. 8 6 2 
Опрос, 

наблюдение 

15 Блокнот. 2 1 1 
Опрос, 

наблюдение 

16 Шрифты. Размер, формат, загрузка. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

17 
Заголовки и оглавление. 

Автоматические задачи редактора. 
2 1 1 

Опрос, 

наблюдение 

18 
Таблицы. Систематизация 

информации. 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

19 Практическая работа. 2 1 1 
Опрос, 

наблюдение 

Раздел 3. Работа с презентациями. 

20 
Программы для работы с 

презентациями. Знакомство. 
6 4 2 

Опрос, 

наблюдение 



21 

Работа с простейшими 

графическими элементами в 

презентации 

2 1 1 
Опрос, 

наблюдение 

22 
Сохранение и копирование 

изображений. 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

23 Правила работы с изображениями. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

24 
Настройки демонстрации 

презентации. 
6 4 2 

Опрос, 

наблюдение 

25 Анимация элементов презентации. 6 4 2 
Опрос, 

наблюдение 

26 Переходы. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

27 Создание сложной анимации. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

28 Гиперссылки. 16 14 2 
Опрос, 

наблюдение 

Раздел 4. Введение в работу с графикой. 

29 
Знакомство с графическим 

планшетом. 
4 2 2 

Опрос, 

наблюдение 

30 Пути создания изображения. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

31 Практическая работа. 4 2 2 
Опрос, 

наблюдение 

32 Презентация работ. 2 1 1 
Итоговое 

занятие 

 Итого часов: 144 90 54  

 

СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО ПЛАНА 

Тема 1. Презентация и знакомство с содержанием программы. 

Практическая работа: Входящая аттестация. 

Тема 2. Общие правила работы на компьютере. 

Теория: Общие правила работы на компьютере. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 3. Что такое «Рабочий стол» и его функции, работа с ним. 

Теория: Что такое «Рабочий стол» и его функции, работа с ним. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 4. Что такое «Меню» и его функции, работа с ним. 

Теория: Что такое «Меню» и его функции, работа с ним. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 5. Проводник: система хранения файлов. 

Теория: Проводник: система хранения файлов. 

Практическая работа: Формирование папок. 

Тема 6. Форматы файлов. 

Теория: Форматы файлов. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 7. Организация пространства на компьютере: путь файла 

Теория: Организация пространства на компьютере: путь файла 

Практическая работа: Игра на поиск файлов. 

Тема 8. Разбор компьютера по частям. Основные составляющие. 



Теория: Разбор компьютера по частям. Основные составляющие. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 9. Интернет – правила безопасности. 

Теория: Интернет – правила безопасности. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 10. Браузер – поисковые системы. 

Теория: Браузер – поисковые системы. 

Практическая работа: Поиск информации. 

Тема 11. Архивы – сжатые файлы. 

Теория: Архивы – сжатые файлы. 

Практическая работа: Формирование архивов. 

Тема 12. Клавиатура – принципы работы. 

Теория: Клавиатура – принципы работы. 

Практическая работа: Работа с тренажером. 

Тема 13. Слепая печать. Практическое применение. 

Теория: Слепая печать. Практическое применение. 

Практическая работа: Работа с тренажером. 

Тема 14. Текстовые редакторы. 

Теория: Текстовые редакторы. 

Практическая работа: Упражнение на формирование текстовых файлов. 

Тема 15. Блокнот. 

Теория: Блокнот. 

Практическая работа: Упражнение на формирование текстовых файлов. 

Тема 16. Шрифты. Размер, формат, загрузка. 

Теория: Шрифты. Размер, формат, загрузка. 

Практическая работа: Упражнение на работу со шрифтом. 

Тема 17. Заголовки и оглавление. Автоматические задачи редактора. 

Теория: Заголовки и оглавление. Автоматические задачи редактора. 

Практическая работа: Автоматизация текстовых файлов. 

Тема 18. Таблицы. Систематизация информации. 

Теория: Таблицы. Систематизация информации. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 19. Практическая работа/ 

Практическая работа: Задание на систематизацию и оформление информации в 

виде текста. 

Тема 20. Программы для работы с презентациями. Знакомство. 

Теория: Программы для работы с презентациями. Знакомство. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 21. Работа с простейшими графическими элементами в презентации 

Теория: Работа с простейшими графическими элементами в презентации 

Практическая работа: Создание мини проекта. 

Тема 22. Сохранение и копирование изображений. 

Теория: Сохранение и копирование изображений. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 23. Правила работы с изображениями. 

Теория: Правила работы с изображениями. 

Практическая работа: Оформление изображений в презентации. 

Тема 24. Настройки демонстрации презентации. 

Теория: Настройки демонстрации презентации. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 25. Анимация элементов презентации. 

Теория: Анимация элементов презентации. 



Практическая работа: Повторение действий за учителем. Выполнение 

упражнения на самостоятельное анимирование простейших элементов.  

Тема 26. Переходы. 

Теория: Переходы. 

Практическая работа: Настройка переходов в презентации. 

Тема 27. Создание сложной анимации. 

Теория: Создание сложной анимации. 

Практическая работа: Повторение действий за учителем. 

Тема 28. Гиперссылки. 

Теория: Гиперссылки. 

Практическая работа: Выполнение самостоятельного проекта викторины. 

Тема 29. Знакомство с графическим планшетом. 

Теория: Знакомство с графическим планшетом. 

Практическая работа: Работа на графическом планшете. 

Тема 30. Пути создания изображения. 

Теория: Пути создания изображения. 

Практическая работа: Создание изображения. 

Тема 31. Практическая работа. 

Практическая работа: Выполнение проекта. 

Тема 32. Презентация работ. 
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